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 واگذاري زمین از طریق مزایده نام فرایند

شرح 
 فرایند

، اراضی بلامعارض را با کاربري مرتبط در سیستم جامع اراضی و مستغلات در راستاي میزان تحقق درآمد ابلاغی مدیر املاك و حقوقی
توسط کارشناس رسمی دادگستري قیمت کارشناسی آ ن تعیین شود. سپس گزارش واگذاري شامل قیمت و مشخصات تعیین کرده تا 

کامل اراضی تهیه شده تا پس از بررسی و تطبیق با قوانین واگذاري توسط کارگروه تخصصی، به تأیید هیأت نمایندگی استان برسد. در 
 هیأت نمایندگی باشد، گزارش باید به تصویب هیأت مدیره سازمان نیز برسد.صورتیکه متراژ زمین خارج از سقف تفویض اختیار 

گزار در ادامه اسناد مزایده توسط امور واگذاري استان تهیه شده تا پس از بررسی و تأیید امور مالی، مزایده از طریق جراید کثیرالانتشار بر
انجام شود. چنانچه مزایده  12بازگشایی پاکات توسط کمیسیون ماده گردد. دبیرخانه وظیفه دریافت پاکات را بر عهده دارد تا جلسه 

شود. در صورتیکه مزایده برنده نداشته باشد، هیأت نمایندگی در  برنده داشته باشد، مبلغ و شرایط پرداخت به برندگان مزایده اعلام می
وجه ابلاغی پرداخت نگردد، ضمانتنامه متقاضی  گیري خواهد نمود. در صورتیکه در موعد مقرر خصوص برگزاري مجدد مزایده تصمیم

 گردد. گردد. چنانچه مزایده برنده دوم داشته باشد شرایط و وجه قابل پرداخت به وي اعلام می ضبط می
هاي لازم از وي اخذ شده و تأییدیه پرداخت به امور واگذاري اعلام  پس از اخذ وجه از متقاضی، در صورت پرداخت اقساطی، چک

نویس قرار داد اقدام نموده تا این قرارداد به امضاي متقاضی، مدیر املاك و حقوقی و مدیر  امور واگذاري نسبت به تهیه پیش شود. می
قرارداد امضا شده توسط دبیرخانه به متقاضی ابلاغ شده و زمین طی صورتجلسه تحویل زمین به متقاضی تحویل  کل سازمان برسد.

 .گیرد جامع مالی اداري انجام می داده شده و ثبت لازم در سیستم
در ادامه چنانچه خرید نقدي باشد، نامه مفاساحساب در سیستم مالی اداري صادر شده و نامه انتقال قطعی سند پس از تهیه توسط امور 

گردد. در  میواگذاري در سیستم جامع اراضی و مستغلات، با تأیید مدیر املاك و حقوقی رسیده و به دفترخانه اسناد رسمی ارسال 
صورتیکه خرید اقساطی باشد، وصول اقساط بر اساس سررسید توسط امور مالی انجام شده و چنانچه اقساط وصول نشوند مراتب جهت 

گردد. چنانچه اقساط به طور کامل دریافت شود، متقاضی درخواست انتقال قطعی را ارسال  عملیات حقوقی به واحد مربوطه اعلام می
 شود. ر مشابه فرآیند نقدي پیگیري مینموده و روال کا

پس از انتقال سند و دریافت اطلاعات انتقال آن از دفتر اسناد رسمی، ثبت لازم در سیستم مالی اداري انجام شده و اطلاعات انتقال 
 گردد. مع اراضی و مستغلات نیز توسط واگذاري ثبت میاسناد در سیستم جا

 برنامه سالانه • ها ورودي

 نیاز پیش مجري فعالیت شماره ها گام

 - مدیر املاك و حقوقی تعیین اراضی جهت واگذاري در سیستم جامع اراضی و مستغلات 1 

 1 کارشناس رسمی دادگستري تعیین قیمت کارشناسی 2

 2 مدیر املاك و حقوقی تهیه گزارش واگذاري 3

 3 کارگروه تخصصی بررسی و تطبیق گزارش با قوانین واگذاري 4

 4 هیأت نمایندگی بررسی گزارش و تصویب قیمت 5

 5 هیأت مدیره بررسی گزارش و تصویب قیمت 6

6یا  5 امور واگذاري تهیه اسناد مزایده 7  

 7 امور مالی ذیحسابی بررسی و کنترل اسناد مزایده و صدور مجوز مزایده 8

 8 امور واگذاري برگزاري مزایده 9

 9 دبیرخانه پذیرش پاکات مزایده 10

 10 کمیسیون مزایدات برگزاري جلسه بازگشایی پاکات 11
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 11 امور مالی ذیحسابی ابلاغ شرایط پرداخت و مبلغ به برنده 12

 12 امور مالی ذیحسابی ضبط ضمانتنامه 13

 12 امور مالی ذیحسابی ثبت رویداد مالی در سیستم جامع مالی اداري 14

ذیحسابیامور مالی  اخذ چک 15  14 

نویس و چاپ قرارداد تنظیم پیش 16  15 امور واگذاري 

 16 متقاضی امضاي قرارداد 17

 17 مدیر املاك و حقوقی امضاي قرارداد 18

 18 مدیر کل امضاي قرارداد 19

 19 دبیرخانه ابلاغ قرارداد به متقاضی 20

 20 اداره حفاظت و شناسایی تحویل زمین طی صورتجلسه 21

 21 امور مالی ذیحسابی انجام ثبت لازم در سیستم مالی اداري 22

26یا  22 امور مالی ذیحسابی صدورنامه مفاساحساب 23  

 22 امور مالی ذیحسابی وصول اقساط در سررسید 24

 24 امور مالی ذیحسابی اطلاع به واحد حقوقی 25

 24 متقاضی ارسال درخواست صدور نامه انتقال قطعی 26

 23 امور واگذاري تهیه نامه انتقال قطعی سند در سیستم جامع اراضی و مستغلات 27

 27 مدیر املاك و حقوقی تأیید و امضاي نامه انتقال قطعی سند 28

 28 امور واگذاري دریافت اطلاعات انتقال سند 29

 29 امور مالی و ذیحسابی انجام ثبت لازم در سیستم جامع مالی اداري 30

 29 امور واگذاري ثبت اطلاعات انتقال سند در سیستم جامع اراضی و مستغلات 31

 پرونده زمین واگذاري شده • ها خروجی

 

 حذف بروزسانی خواندن تولید موضوع اطلاعاتی موجودیت
     برنامه سالانه 

     بودجه استان

     تحقق درآمد



 روزآوري طرح جامع فاواي سازمان ملی زمین و مسکن پروژه به ۳از  3صفحه    
 واگذاري زمین از طریق مزایدهفرآیند  شناسنامه 16/10/93تهیه:  تاریخ

 
 حذف بروزسانی خواندن تولید موضوع اطلاعاتی موجودیت

     رخداد مالی

     زمین

     متقاضی

     هیأت نمایندگی

     واگذاري

     رخداد زمین

 


